
수불관리큐(수불관리Q) 사용자 매뉴얼 

 

수불관리큐 시스템 개요: 

수불관리(식품제조 전용) 시스템의 기본 구성은 원재료관리, 제품(반제품)관리, BOM관리, 생산/출고 등록, 

제품수불부, 제품생산일보, 원료수불일보등을 관리 할 수 있도록 구성되어 있으며 제품의 생산/출고 실적을 

기반으로 원료의 입고/출고 내역을 자동 생성 또는 수동 등록 관리 할 수 있으며 이를 기반으로 식품의약품

안전처 서류증빙용 보고서 즉 제품수불부, 제품생산일보, 원료수불일보를 간편하게 관리 할 수 있습니다. 특

히 식품 안전나라(www.foodsafetykorea.go.kr)에 등록된 품목제조현황의 성분명 및 원료명을 엑셀파일로 전

환하여 한번에 모든 기준 데이터를 일괄 등록 할 수 있어 누구나 쉽게 등록 할 수 있습니다. 

(BOM 관리 : BOM 이란 Bill of material 의 약자로 모든 품목에 대해 상위 품목과 부품의 관계와 사용량, 단위 등을 표시한 

list 를 말합니다. 상위 품목은 하나 이상의 부품으로 제조되는 품목이며 부품은 상위 품목으로 전환되기 위해 적어도 하나 

이상의 공정을 거쳐야 되는 품목입니다.) 

설치된 수불관리 시스템 아이콘 을 클릭하면 아래와 같이 로그인 계정 및 비밀번호가 표시 됩니다. 

일반 사용자는 최초 접속 시 시스템관리자가 등록해준 계정으로 접속 가능하며 합니다. 

 

● 비빌번호 변경 

- 기능: 비밀번호를 변경  

- 메뉴경로: 시스템 > 비밀번호 변경 

 

●  조회하면에서 아이콘별 기능 설명 

 

:조회   :엑셀파일 다운로드  :엑셀파일 업로드 

 : 추가   :삭제  : 저장  

https://www.foodsafetykorea.go.kr/


● 기초자료일괄등록(품목, BOM) 

- 기능: 식품안전나라에 등록된 품목제조현황을 엑셀파일로 다운받아 엑셀업로드 버튼 을 클릭

하여 원재료, 제품, 반제품, BOM(성분명, 함량 및 비율)을 일괄 등록 합니다.(엑셀 파일을 내용을 기반으

로하여 품목 유형이 제품, 반제품, 원재료인지를 자동 구분 합니다.) 

- 메뉴 경로 : 기초자료관리 > 기초자료일괄등록 

 

- 엑셀 업로드 버튼 을 클릭하면 아래 왼쪽과 같은 엑셀 파일을 선택하면 오른쪽과 같이 시스템

에 자동 업로드 되어  일괄 등록 할 수 있습니다. 

 

- 식품안전나라에 등록된 Sample(아래 내용을 엑셀 파일로 전환) 

 

엑셀 업로드 버튼 

엑셀 업로드 후 

“일괄등록”을 클

릭하면 기준데이

터가 자동 저장됩

니다. 



● 품목명칭관리 

- 기능 : 제품, 반제품, 원재료 등에 대해 품목의 고유번호를 부여하여 관리 합니다. 

- 메뉴 경로 : 기초자료관리 >전체 품목명칭관리 

 

● 품목코드관리 

- 기능 : 제품, 반제품, 원재료 등에 대해 품목의 고유번호를 부여하여 관리 합니다. 

- 메뉴 경로 : 기초자료관리 > 전체품목명칭관리 

 

품목 유형 : 원재료, 반제품, 제품 구분 등록 

자동구매수량: 메뉴(실적자료관리 > 구매자재 자동생성)에서 자동구매 처리시 자동구매수량에 등록된 수

량 기준으로 구매 처리 합니다. 자동구매 수량을 등록하지 않은 경우에는 생산수량 기준으로 BOM 전개하

여 필요 수량 만큼만 자동 구매 처리 합니다.  

Lot Size : “Lot Size” 버튼을 클릭하면 엑셀파일을 이용하여 자동구매수량을 일괄 업로드 등록합니다. 



● 제품기초재고관리 

- 기능 : 제품, 반제품 기초재고 또는 재고조정 수량을 등록 합니다. 

- 메뉴 경로: 기초자료관리 >제품기초재고 관리 

 

 버튼을 클릭하면 제품기초재고를 아래와 같이 엑셀파일로 일괄 등록 할 수 있습니다. 

  

재고 구분에 재고 조정을 선택하면 제품 폐기, 분실, 기타 변동 수량을 등록하여 포장 중량 단위 제품 재

고의 변동을 변동 일자 기준으로 반영 할 수 있습니다. 수불 관리 시스템에 최초 등록하는 경우 기초 재

고 수량(포장 중량 단위로 재고 관리)을 등록하여 현 재고 수량을 일치 시킬 수 있습니다. 

 

 

 

  



● 원재료 기초 재고 관리 

- 기능 : 원재료의 기초 재고 수량을 등록 합니다.  

- 메뉴 경로: 기초자료관리 >원재료기초재고관리 

 

 

 버튼을 클릭하면 원재료 기초 재고를 아래와 같이 엑셀파일로 일괄 등록 할 수 있습니다. 

 

수불 관리 시스템에 최초 등록하는 경우 원재료 기초 재고 수량을 등록하여 현 재고 수량을 일치 시킬 수 

있습니다.  

  



● BOM 관리 

- 기능 : 제품을 생산하기 위해 필요한 원재료의 비율을 등록 관리 합니다.(식품안전나라 품목제조현

황에 등록된 내용과 동일하게 등록 관리됩니다.) 

- 메뉴 경로 : BOM > BOM관리 

 

BOM을 이용하여 생산에 필요한 자재 투입량 자동 계산하고 원재료 부족 시 구매 오더를 자동 생성 합니

다. 

 

● BOM 조회 

- 기능 : BOM 레벨 다단계일 때 모두 전개하여 조회 할 수 있습니다. 

- 메뉴 경로 : BOM > BOM조회 

 



● 생산/출고실적관리 

- 기능 : 제품에 대한 생산 실적과 출고 실적을 포장 중량 단위로 일자 별로 등록합니다. 

- 메뉴 경로 : 실적자료관리 > 생산/출고 등록 및 확정 

 

 버튼을 클릭하면 생산 실적과 출고 실적을 아래와 같이 엑셀파일로 일괄 등록 할 수 있습니다. 

 

제품에 대한 생산 실적과 출고 실적을 포장 중량 단위로 일자 별로 직접 입력 할 수도 있지만 표준 양식 엑

셀 파일 업로드를 통해 빠르게 등록 처리 할 수 있습니다. 그리고 처리 상태를 확정으로 변경 함으로서 실

수에 의해 데이터가 변경 되거나 삭제 되는 것을 방지 할 수 있습니다. 엑셀 서식을 통한 일괄 실적 등록은 

일자 단위, 주 단위, 년 단위로 등록 할 수 있으며 기본은 주(week) 단위로 등록 관리 합니다. 

  



● 구매 자재(원재료) 자동 생성 

- 기능 : 제품에 대한 생산 실적을 기준으로 BOM을 전개하여 구매자재, 필요 반재품 수량을 자동 

계산 합니다. 

- 메뉴 경로 : 실적자료관리 > 구매자재자동생성 

 

시작 주차와 종료 주차를 등록하고 “구매자재 자동생성” 버튼을 클릭하면 필요 수량을 품목 마스터에 등록

한 자동구매수량(LOT SIZE) 단위로 필요한 일자별로 필요 수량만큼 만 자동 생성 합니다. 생성된 데이터는 

“실적자료관리 > 구매 실적 등록 및 확정”에서 조회 가능 합니다. 비고란에 “AUTO”라고 표기된 데이터는 

자동 생성된 원재료 구매 수량을 의미 합니다. 

  



● 구매 자재(원재료) 자동 생성 

- 기능 : 원재료 구매 내역을 화면에서 입력 또는 엑셀파일 일괄 등록 합니다. 

- 메뉴 경로 : 실적자료관리 > 구매실적 등록 및 확정 

 

 버튼을 클릭하면 조회된 데이터 전체에 대해 처리상태를 미확정에서 확정으로 일괄 변경합니

다. 그리고 저장 버튼을 클릭하면 확정으로 저장되어 데이터가 삭제, 변경되는 것을 막아 줍니다. 

 버튼을 클릭하면 구매 실적을 아래와 같이 엑셀파일로 일괄 등록 할 수 있습니다. 

 

구매내역을 화면에서 직접 입력하거나 엑셀 파일을 이용하여 일괄 등록이 가능합니다. 비고란에 AUTO는 구

매 자재(원재료) 자동 생성에서 생성된 데이터 이고 MANUAL로 표기된 데이터는 집적 입력 또는 액셀 파일 

업로드된 데이터 입니다. 구매내역 수동 입력 보다는 자동 생성 기능을 이용하면 더 쉽게 원료 수불부 작성

이 가능 합니다. 

 

  



● 제품수불부 

- 기능 : 제품별 생산 및 출고 내역, 일자별 누적 재고수량을 보고서로 식품의약품안전처 서류증빙

용 보고서로 사용됩니다. 

- 메뉴 경로 : 보고서관리 > 제품수불부 조회 

 

인쇄 버튼을 클릭하면 주차단위 “제품수불부” 보고서를 아래와 같이 PDF파일로 자동 생성 해 줍니다. 

 



● 제품생산일보 

- 기능 : 제품 생산에 따른 필요 원재료 투입 내역을 조회 및 출력하여 식품의약품안전처 서류증빙

용 보고서로 사용됩니다. 

- 메뉴 경로 : 보고서 관리 > 제품생산일보 

 

인쇄 버튼을 클릭하면 일자 단위 “제품생산일보” 보고서를 아래와 같이 인쇄 및 PDF파일로 자동 생성 

해 줍니다. 

 

  



● 원료수불일보 

- 기능 : 제품 생산에 따른 필요 원재료 구매 내역을 조회 및 출력하여 식품의약품안전처 서류증빙

용 보고서로 사용됩니다. 

- 메뉴 경로 : 보고서 관리 > 원료수불일보 

 

인쇄 버튼을 클릭하면 일자 단위 “월료수불일보” 보고서를 아래와 같이 인쇄 및 PDF파일로 자동 생성 

해 줍니다. 

 


